
 



 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие правила приема на обучение по образовательным программам дошкольного 
образования в МБДОУ Детский сад № 10 "Ромашка" (далее – правила) разработаны в соответствии 
с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 
Порядком приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования, 
утвержденным приказом Минобрнауки России от 15.05.2020 № 236, Порядком и условиями 
осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную 
деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, 
осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих 
уровня и направленности, утвержденным приказом Минобрнауки России от 28.12.2015 № 1527,  и 
уставом МБДОУ Детский сад № 10 "Ромашка" (далее – детский сад). 
1.2. Правила определяют требования к процедуре и условиям зачисления граждан Российской 
Федерации (далее – ребенок, дети) в детский сад для обучения по образовательным программам 
дошкольного образования, дополнительным общеразвивающим программам, а также в группу 
(группы) по присмотру и уходу без реализации образовательной программы дошкольного образования. 
1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том числе из числа соотечественников за 
рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, за счет средств бюджетных ассигнований 
осуществляется в соответствии с международными договорами Российской Федерации в порядке, 
предусмотренном законодательством Российской Федерации и настоящими правилами. 
1.4. Детский сад обеспечивает прием всех граждан, имеющих право на получение дошкольного 
образования, в том числе прием граждан, имеющих право на получение дошкольного образования и 
проживающих на территории, за которой закреплен детский сад (далее – закрепленная территория). 

2. Организация приема на обучение 

2.1. Прием в детский сад осуществляется в течение календарного года при наличии свободных мест. 
2.2. Детский сад осуществляет прием всех детей, имеющих право на получение дошкольного 

образования, в возрасте с двух месяцев. В приеме может быть отказано только при отсутствии 
свободных мест. 
2.3. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение по 
адаптированным программам с согласия родителей (законных представителей) на основании 
рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 
2.4. Прием заявлений на обучение по дополнительным общеразвивающим программам осуществляется 
с 1 сентября текущего года по 1 марта следующего года. 
2.5. Лицо, ответственное за прием документов, график приема заявлений и документов, утверждается 
приказом заведующего детским садом. 
 

 



2.6. Приказ, указанный в пункте 2.5 настоящих правил, размещается на информационном стенде в 
детском саду и на официальном сайте детского сада в сети интернет в течение трех рабочих дней со 
дня его издания. 
2.7. Лицо, ответственное за прием, обеспечивает своевременное размещение на информационном 
стенде в детском саду и на официальном сайте детского сада в сети интернет: 
 распорядительного акта Администрации Белоярского городского округа  о закреплении 
образовательных организаций за конкретными территориями; 
 настоящих правил; 
 информации о сроках приема документов, графике приема документов; 
 примерные формы заявлений о приеме в детский сад и образцы их заполнения; 
 формы заявления о зачислении в порядке перевода из другой организации, осуществляющей 
образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования (далее – 

другая организация), и образца ее заполнения; 
 формы заявления о приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам и 
образца ее заполнения; 
 информации о направлениях обучения по дополнительным общеразвивающим программам, 
количестве мест, графике приема заявлений не позднее чем за 15 календарных дней до начала приема 
документов; 
 информации об адресах и телефонах органов управления образованием, осуществляющих 
признание и установление эквивалентности образования, полученного ребенком за пределами 
Российской Федерации; 
 дополнительной информации по текущему приему. 
2.8. Выбор языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской 
Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик 
Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей при 
приеме (переводе) на обучение. 

3. Порядок зачисления на обучение по основным образовательным программам дошкольного 
образования и в группу (группы) по присмотру и уходу без реализации образовательной 
программы  

3.1. Прием детей, впервые зачисляемых в детский сад, на обучение по образовательным программам 
дошкольного образования, а также в группу (группы) по уходу и присмотру без реализации образовательной 
программы осуществляется по направлению Управления образования Администрации Белоярского 
городского округа, по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении 
оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала 
документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в РФ в 
соответствии с законодательством РФ.  
Форма заявления утверждается заведующим детским садом (Приложение №1). 



3.2. Родители (законные представители) детей, впервые поступающих в детский сад, предоставляют 
медицинское заключение. 
3.3. Для направления и/или приема в детский сад родители (законные представители) детей, 
проживающих на закрепленной территории, дополнительно предоставляют: 
-     документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) 
 оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя 
(или законность представления прав ребенка); 
 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 
закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту 
жительства или по месту пребывания; 
-   документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 
-  документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 
-  документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной  направленности (при 
необходимости). 
3.4. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, не проживающих на 
закрепленной территории, дополнительно предоставляют: 
 оригинал свидетельства о рождении ребенка. 
3.5. Для зачисления в детский сад родители (законные представители) детей, не являющихся 
гражданами Российской Федерации, дополнительно предоставляют: 
 документ, удостоверяющий личность ребенка и подтверждающий(е)  законность 
представления прав ребенка; 
 документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в 
Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 
115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации".  
Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или 
вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 
3.6. Прием на обучение в порядке перевода из другой организации по инициативе родителей 
(законных представителей) осуществляется по личному заявлению родителей (законных 
представителей) ребенка о зачислении в детский сад в порядке перевода из другой организации при 
предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя). 
Форма заявления утверждается заведующим детским садом (Приложение №2). 
3.7. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме любых заявлений обязано ознакомиться с 
документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления его личности, а также факта 
родственных отношений и полномочий законного представителя. 
3.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами  фиксируется в 
заявлении и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 
Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку 
их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации. 
3.9. Лицо, ответственное за прием документов, осуществляет регистрацию поданных заявлений о 



приеме в детский сад (заявлений о приеме в порядке перевода из другой организации) и документов в 
журнале регистрации заявлений о приеме (Приложение №4), о чем родителям (законным 
представителям) выдается уведомление о регистрации ребенка в книге учета будущих воспитанников 

 (Приложение №3). В уведомлении  лицо, ответственное за прием документов, указывает 
регистрационный номер заявления о приеме ребенка в детский сад и перечень представленных 
документов. Иные заявления, подаваемые вместе с заявлением о приеме в детский сад (заявлением о 
зачислении в порядке перевода из другой организации), включаются в перечень предоставленных 
документов. Уведомление  заверяется подписью лица, ответственного за прием документов, и 
печатью детского сада. 
3.10. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме электронного 
документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования в 
порядке, предусмотренном административным регламентом о предоставлении муниципальной услуги. 
3.11. С родителями (законными представителями) детей, которые сдали полный комплект документов, 
предусмотренных настоящими правилами, заключается договор об образовании по образовательным 
программам дошкольного образования (договор оказания услуг по присмотру и уходу в группах без 
реализации образовательной программы). 
3.12. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководителя в течение трех рабочих 
дней после заключения договора. 
3.13. Лицо, ответственное за прием документов, в трехдневный срок после издания приказа о 
зачислении размещает приказ о зачислении на информационном стенде и обеспечивает размещение на 
официальном сайте детского сада в сети интернет реквизитов приказа, наименование возрастной 
группы, число детей, зачисленных в указанную возрастную группу. 
3.14. На каждого зачисленного в детский сад ребенка, за исключением зачисленных в порядке перевода 
из другой организации, формируется личное дело, в котором хранятся все полученные при приеме 
документы. 
3.15. В детском саду ведется Книга учета  движения детей (Приложение №5) для регистрации  сведений 
о детях и родителях (законных представителях) и движения детей в ДОУ. Книга учета  движения детей 
прошнурована, пронумерована и скреплена печатью ДОУ.  
  Ежегодно в Книге учета  движения детей отражается количество детей, принятых в детский сад в 
течение календарного года, количество выбывших детей (с указанием причин). 
4.  Заведующий взаимодействует с районной комиссией: представляет предложения в план 
предварительного комплектования ежегодно до 10 марта, отчеты о приеме детей - в течение 3-х дней с 
момента зачисления ребенка, об отчислении ребенка из ДОУ и освобождении  места - течение 3-х дней 
с момента отчисления. 
4.1. Заведующий ведет личный прием родителей (законных представителей0 по вопросам 
предоставления муниципальной услуги, приема, перевода детей еженедельно по четвергам с 09 ч. до 
16 ч. 
4.2. Ежегодно до 1 сентября заведующий издает приказ о комплектовании ДОУ на новый учебный год, 
утверждает списки  по возрастным нруппам. 
4.3.  Заведующий несет в установленном действующим законодательством  порядке ответственность 
за 



-  несвоевременное зачисление и отчисление воспитанников 

-  недостоверное заполнение данных о зачислении воспитанников в ГИС, и ведение ежедневного учета 
воспитанников 

-  недостоверные или несвоевременно поданные сведения о численности воспитанников ДОУ и 
наличии свободных мест 

-   обеспечение  конфиденциальности персональных данных о ребенке и родителях (законных 
представителях). 
Данные правила вводятся в действие приказом заведующего. 

  В данные правила могут вноситься дополнения и изменения в соответствии с действующим 
законодательством. 
 

 

 

 

Правила приема на обучение по образовательным программа дошкольного образования разработаны 
заведующим Паздниковой И.В. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Приложение №1 к Правилам 

 



Заведующему муниципального бюджетного дошкольного 
образовательного учреждения    детский сад  №10 «Ромашка»  
          Паздниковой И..В. 

вх.№                                                                                            от______ _________________________________ 

_______________________________________,  
         (Ф.И.О. родителя (законного  представителя) полностью) 

проживающего по адресу:__________________ 

________________________________________ 

________________________________________ 
(место  жительства родителя (законного  представителя) 

контактный тел.__________________________ 

адрес электронной почты:__________________ 

________________________________________ 

  

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошу принять моего ребенка_____________________________________________________________ 
                                                                       (фамилия, имя, отчество полностью) 

Дата рождения:"___" _____________ 20__г., место рождения: ________________________на обучение по образовательной 
программе дошкольного образования в  группу_____________________________________направленности  с 
_______________20____ г. 
Язык образования____________, родной язык из числа языков народов Российской Федерации_______________. 

Предпочитаемый режим пребывания___________________________________________. 
Свидетельство о рождении ребенка: серия _________ номер______________ 

выдано __________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________,  

дата выдачи ___________________________________________________________. 
Адрес места жительства (пребывания) ребенка (в соответствии со свидетельством о регистрации по месту 

жительства (пребывания): ___________________________________________________________________________________. 
Адрес места фактического проживания ребенка_____________________________________ 

___________________________________________________________________________________. 

 

Законный представитель (мать, отец, иные лица): 
_________________________________________________________________________________. 

(Ф.И.О. полностью) 
Реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя): 

паспорт: серия _______________ номер ____________________________________ 

выдан ___________________________________________________________________________, 
дата выдачи ___________________________________________________________. 

Реквизиты иного документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 
______________________________________________________. 

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии) 
______________________________________________________________________. 

 

_______________      _____________       ____________________________________ 

(дата)                         (подпись)                                                   (Ф.И.О.) 
 

Ребенок нуждается в обучении по адаптированной образовательной программе дошкольного образования (да / нет) 
(нужное подчеркнуть). 

Ребенок нуждается в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в 
соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии) (да / нет) (нужное подчеркнуть). 

 

Право на льготы (при наличии) да / нет (нужное подчеркнуть). 
Заключение ПМПК (при наличии) да / нет (нужное подчеркнуть). 
Медицинское заключение (при наличии) да / нет (нужное подчеркнуть). 
Фамилия(-ии), имя(-ена), отчество(-а) (при наличии), дата(ы) рождения ребенка (детей) (при наличии у ребенка 

братьев и (или) сестер, проживающих в одной с ним семье и имеющих общее с ним место жительства, обучающихся в МОУ, 
выбранном родителями (законными представителями) 
____________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________. 



 

_______________      _____________       ____________________________________ 

(дата)                            (подпись)                                                 (Ф.И.О.) 
 

С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, образовательными программами, и 
другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 
обязанности воспитанников дошкольной организации, ознакомлен(-а). 
 

_______________      _____________       ____________________________________ 

(дата)                            (подпись)                                            (Ф.И.О.) 
С правовым актом Администрации Белоярского городского округа  о закреплении образовательных организаций за 

конкретными территориями городского округа ознакомлен(-а). 
 

_______________      _____________       ____________________________________ 

(дата)                            (подпись)                                          (Ф.И.О.) 
 

Подтверждаю согласие на обработку представленных в настоящем заявлении персональных данных моих и ребенка, 
то есть их сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение в целях получения муниципальной 
услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения, 
реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».  

Согласие на обработку персональных данных действует на период обучения субъекта персональных данных в 
образовательной организации и до истечения срока хранения личного дела либо до его отзыва. 

 

 

_____________           _______________       ____________________________________ 

(дата)                          (подпись)                                                (Ф.И.О.) 
 

 

      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   Приложение №2 

            

 

Начальнику 

МКУ БГО «Управление образования 

Белоярского городского округа» 

 

 

от ____________________________________ 

(Ф.И.О. родителя, законного представителя) 
________________________________________ 

 

________________________________________ 

(адрес, телефон) 
 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

 

Прошу перевести моего ребенка ___________________________________________________ 

дата рождения ______________, посещающего в настоящее время МБДОУ № ____ в МАДОУ N ____  
в связи с ______________________________________________________________________________ 

________________________________________________________________________________________________

______ 

 

 

___________________           ________________/__________________________/ 

(дата)                                           (подпись) 
 

Приложение  №3 к Правилам 

 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

о регистрации ребенка в книге учета будущих воспитанников 

муниципальных образовательных учреждений, 
реализующих основную общеобразовательную программу 

дошкольного образования 

 

Настоящее уведомление выдано ___   ______________________ 

(Ф.И.О. родителя (законного представителя) 
в том, что __       ________________________ 

(Ф.И.О, ребенка, дата рождения) 
зарегистрирован(а) в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных   учреждений, реализующих 

основную общеобразовательную программу дошкольного образования, 
___________20__ г. регистрационный № __________________ 

 

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка родителям (законному представителю) предлагается 
обратиться в МКУ БГО «Управление образования Белоярского городского округа»  

с 15 апреля по 15 мая 20__ года 

 

по адресу:  
 

 Специалист по ДО 

Управления образования  __________________              _____________________________ 

                                                           (подпись)                                      (Ф.И.О.) 



 

 

 

 

 

 

 

        Приложение №4 к Правилам 

 

ЖУРНАЛ 

 

регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приеме ребенка на обучение по образовательным 
программам дошкольного образования 

 
№п/п ФИО заявителя 

(родителя (законного 
представителя) ребенка 

ФИО ребенка, 
дата рождения 

Реквизиты 
свидетельства о 

рождении 

Медицинское 
заключение о 

состоянии 
здоровья 
ребенка 

Реквизиты 
документа, 

удостоверяющего 
личность 
родителя 

(законного 
представителя) 

Реквизиты 
документа, 

подтверждающего 
полномочия 
законного 

представителя 
ребенка (для 

опекунов, 
приемных 
родителей) 

Отметка о 
принятых 

документах. 
Подпись 
родителя 

(законного 
представителя) 

        

        

        

 

 

            

Приложение №5 к Правилам 

 

ЖУРНАЛ 

учета движения детей в дошкольной образовательной  организации 

№п/п Дата регистрации  
заявления о приеме 

в ДОУ 

ФИО 
ребенка 

Дата 
рождения 

Домашний 
адрес 

ФИО 
родителя, 
телефон 

№ 
направления, 
дата выдачи 

Дата 
поступления 

в ДОУ 

Дата 
выбытия из 

ДОУ с 
указанием 
причины 
выбытия 

         

         

         

 

 

 

 

 

 



ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ 
ПОДПИСЬЮ 

СВЕДЕНИЯ О СЕРТИФИКАТЕ ЭП 

Сертификат 603332450510203670830559428146817986133868575814 

Владелец Паздникова Ирина Владиславовна 

Действителен С 26.02.2021 по 26.02.2022 
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